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Wstep

Dbajac o poufnosc i przejrzystosc przetwarzania danych osobowych oraz
zgodnie z uczciwymi praktykami informacyjnymi i obowigzujgcymi przepisami
dotyczacymi ochrony danych osobowych, informujemy, ze administratorem
danych osobowych klientéw jest Kancelaria Notarialna Bartosz Franckiewicz z
siedziba przy ulicy Masarskiej 13/B2, 31-534 Krakdw (dalej: Spotka).

Przetwarzanie przez nas danych osobowych jest uregulowane Ogoélnym
rozporzadzeniem o ochronie danych (GDPR / RODO), a ponizsza klauzula
dostarczy informacji o rodzajach przetwarzanych danych osobowych, celach
oraz sposobach ich przetwarzania.

Jak gromadzimy dane

Dane sg pozyskiwane od klientow, gdy kontaktujg sie ze Spdtka i gdy podajg nam
dane i dokumenty niezbedne do przygotowania aktu notarialnego. Dane moga
tez by¢ uzyskane od oséb trzecich, ktére sg strong umowy lub ktére s
uprawnione do przekazania danych w imieniu osoby.

Dlaczego gromadzimy dane

Gromadzimy i wykorzystujemy twoje dane do nastepujgcych celdw:

- Przygotowanie projektu umow.

- Przygotowanie aktu notarialnego.

- Przygotowywanie aktéw poswiadczenia dziedziczenia i europejskich
poswiadczen spadkowych.

- Przygotowywanie innych czynnosci notarialnych.

- Przygotowywanie projektow aktéw notarialnych obejmujgcych umowy i
sporzadzanych na podstawie wczesniejszego projektu aktéw notarialnych
obejmujgcych umowy.

- Prowadzenie dokumentacji kancelarii notarialnej wymaganej przepisami
prawa.

— Kontakt ze stronami umowy.

- Pobieranie optat i podatkdw.

- Rozliczen, monitorowania ptatnosci oraz windykacja naleznosci.

- Dochodzenia roszczen.

Jakie dane gromadzimy

Dla kazdego procesu i celu gromadzimy rézne rodzaje danych. Moga one
obejmowac:

- imie i nazwisko, imion rodzicéw,

- dane kontaktowe (adres e-mail, telefon, adres zamieszkania lub siedziby
firmy),

- dane firmy (nazwa firmy, NIP, kraj),

- seria i numer dowodu osobistego, data waznosci dokumentu,

— adres zamieszkania lub zameldowania,

— imie, nazwisko wspdtmatzonka,

— petnomocnictwo (Imie, nazwisko, imiona rodzicow, PESEL, seria i numer
dowodu osobistego, data waznosci, adres zamieszkania, lub
zameldowania, dane notariusza, tres¢), dane petnomocnika ( Imie,
nazwisko, imiona rodzicow, PESEL, numer i seria dowodu osobistego),

- data, przedmiot umowy, rodzaj umowy, strona umowy, sktadniki majatku,
rodzaj i wartos¢ umowy lub transakgji,

- numery kont bankowych,

- informacja o ztozeniu wniosku do sadu Wieczysto-Ksiegowego,

- rodzaje i kwoty podatkdéw i opfat, daty zaptaty, daty i numery
dokumentdéw,

- oznaczenia w rejestrach kancelarii wraz z numerami aktéw notarialnych,

- numery, daty, wartosci i tresci faktur i innych dokumentéw finansowo -
ksiegowych.

Podstawa prawna przetwarzania

Przetwarzanie danych osobowych jest uregulowane Ogdlnym rozporzadzeniem
o ochronie danych (RODO/GDPR), a przetwarzanie jest oparte na nastepujacych
przepisach:

1. Wykorzystujemy twoje dane osobowe, poniewaz przetwarzanie twoich
danych osobowych jest niezbedne:

a) w celu przestrzegania lub realizacji obowigzku prawnego, ktéremu
podlegamy zgodnie z Art. 6 (1) c lub Art. 9(2) b GDPR. W szczegdlnosci
jestesmy zobowigzani do przestrzegania przepisow:

- ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. Prawo o notariacie (Dz.U. 1991 nr 22 poz.
91 z pdzniejszymi zmianami),

- ustawy z dnia 9 wrzesnia 2000 r. o podatku od czynnosci
cywilnoprawnych (Dz.U. 2000 nr 86 poz. 959 z pdzniejszymi zmianami),

- ustawy z dnia 28 lipca 1983 r. o podatku od spadkdéw i darowizn (Dz.U.
1983 nr 45 poz. 207 z pdzniejszymi zmianami),

- ustawy z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sagdowych w sprawach cywilnych
(Dz.U. 2005 nr 167 poz. 1398 z pdzniejszymi zmianami),

- ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz.U. 2004
nr 54 poz. 535 z pdzniejszymi zmianami),

- ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. 1994 nr 121
poz. 591 z pdzniejszymi zmianami).

b) w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczer lub w ramach
sprawowania wymiaru sprawiedliwosci przez sady (zgodnie z Art. 9(2) f
GDPR)

c) do celéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych
przez nas lub przez strone trzecig zgodnie z Art. 6 (1) f GDPR. Prawnie
uzasadnione interesy koncentruja sie gtéwnie na:

- Weryfikacja kontrahenta.

- Monitorowanie ptatnosci oraz windykacji naleznosci.

Potencjalni odbiorcy i transfery miedzynarodowe

W zakresie Swiadczonych ustug, przetwarzane dane s3 objete tajemnicg
notarialna. Jednak informujemy, ze dane osobowe mogg zostac przekazane lub
udostepnione innym podmiotom. Do potencjalnych kategorii odbiorcéw moga
naleze¢:

- Strony umowy oraz inne osoby, ktére otrzymaty dostep do informacji za
posrednictwem stron umowy.

- Organy nadzorcze, podatkowe i inne instytucje i organy uprawnione o
dostepu do danych na podstawie przepiséw prawa.

- Dostawcy ustug, ktorzy zajmuja sie utrzymaniem sprzetu i systemow
informatycznych oraz przetwarzaja dane na wyfgczne polecenie
administratora danych i s3 na podstawie umowy zobowigzane do ochrony
powierzonych im danych.

Okres przechowywania

Dane sg przechowywane przez okres wymagany przez przepisy prawa lub przez
okres, jaki jest niezbedny do realizacji umowy lub realizacji innego celu
przetwarzania.

Obowigzek przekazania danych osobowych

Podanie danych jest obowigzkowe i wynika z podanych powyzej przepisow
prawa. Brak podania danych uniemozliwi nam swiadczenie ustug i wypetnienie
ustawowych obowigzkéw natozonych na kancelarie notarialne.

Przystugujace prawa

Masz prawo zadac dostepu do twoich danych osobowych. W wielu przypadkach
masz takze prawo zadac poprawienia twoich danych osobowych, usuniecia
twoich danych osobowych, ograniczenia przetwarzania twoich danych
osobowych oraz prawo do przenoszenia danych.

Masz prawo sprzeciwic sie przetwarzaniu, jesli gromadzenie i wykorzystywanie
danych oparte jest na naszym prawnie uzasadnionym interesie. W przypadku
twojego sprzeciwu zaprzestaniemy dalszego przetwarzania twoich danych
osobowych, chyba ze wykazemy istnienie waznych prawnie uzasadnionych
podstaw do przetwarzania.

Masz takze prawo ztozy¢ skarge do organu nadzorczego
Dane kontaktowe

W przypadku zadan i pytan dotyczacych przetwarzania danych osobowych,
mozesz skontaktowac sie z nami piszac na adres: kancelaria@notariuszbf.pl
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